客人所属公司抬头


证明
兹有我公司XXX先生/女士,护照号GXXXXXXXX,出生日期：XXXX年XX月XX日。从XXXX年X月开始在我公司工作，目前担任XXXX职务,月薪XXXX元。此次他/她欲利用假期,于2012年X月X日和X月X日前往欧洲旅游，为期X天。旅游需要的所有费用，均由其本人承担。
我公司确保他/她遵守当地法规,保证其在旅游活动结束后准时回国，并仍保留其原职务,请贵领馆给予签证的方便。
公司：XXXXXXXX      
地址：XXXXXXXX      
                                       负责人签字：              

                       姓名：XXXXX
职位：

电话：XXXXXXXX      
日期：XX XX XXXX (日/月/年) 

盖单位公章                

注: 
1此单位证明要用单位正规信纸打印,有公司抬头,页脚有地址,电话和传真
2领导签字和联系电话非常重要,联系电话为办公室座机,最好总机转（请将分机号写清）+直线电话.保证电话工作时间有人接听,对领馆人说话态度好
3请按照以上格式打印,根据实际情况做相应更改!（此段话不要打印上去）
